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Procedimiento para Revalidar Estudios del Nivel Primaria o Secundaria

. OBIJETIVO
Brindar la informacion y asesorar al interesado en llevar a cabo su proceso de Revalidacion de

Estudios de Educacién Primaria o Secundaria realizados en el extranjero, unificando criterios para
la aplicacion.

II. ALCANCE
Aplica al personal adscrito a la Coordinacién de Incorporacion, Revalidacion y Asesoria Juridica de

la Direccién General de Educacién Basica.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 13 fraccién V, articulos 37, 61 y 63; de la Ley General de Educacion.
Acuerdo 286: por el que se establecen los lineamientos, normas y criterios a que se ajustaran los
criterios de la Revalidacion de estudios realizados en el extranjero.
Acuerdo 02/04/17 por el que se modifica el diverso 286.
Convenio de la Haya (5-oct-1961) suprime la legalizacién de documentos de estudios de paises

signatarios de dicho Convenio.

Ambito Estatal

Ley de Educacién del Estado de Yucatan: Articulos 89, 90y 91.

Articulos 1, 3,4, 9,12, 29, fraccién 1, 47, 82, 83, 85, 86, 87; Ley de Educacion del Estado de Yucatan.
Articulo 36, fracciones XXV, XXXVI y XXXIX; Codigo de la Administracién Pdblica de Yucatan.
Reglamento del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan: Articulo 129 fraccién VILI.

IV. DEFINICIONES
CIRAJ: Coordinacién de Incorporacién, Revalidacion de Estudios y Asesorfa Juridica.

DGAIR: Direccién General de Acreditacién, Incorporacién y Revalidacién Educativa.
DGEB: Direccién General de Educacién Basica.

EREV: Encargado/a de Revalidacion.
INTERESADO: Persona fisica que por si o a través de un representante legal, solicite la
revalidacion.

Revalidacién de Estudios: Acto administrativo de la autoridad educativa o al dictamen de la
Institucién Autorizada, a través del cual se otorga validez oficial a aquellos estudios realizados
fuera del sistema educativo nacional, siempre y cuando sean comparables con estudios realizados

dentro de dicho sistema. (
Secretaria de Educacién (SE): Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan.
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Procedimiento para Revalidar Estudios del Nivel Primaria o Secundaria

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

VI

Directora General de Educacién Béasica
1. Recibe del particular la solicitud de Revalidacién y la turna al CIRAJ.
Coordinador de Incorporacién, Revalidaciéon y Asesoria Juridica
2. Recibe de la DGEB solicitud de Revalidacion, revisa cumplimiento de la norma y entrega al
EREV.
Encargado del drea de Revalidacion:
3. Recibe la solicitud de revalidacién y la documentacién en cumplimiento de requisitos de
acuerdo a la normatividad.
— Acta de nacimiento o documento equivalente que acredite la identidad del interesado.
— Documentos que amparen los estudios objeto de la solicitud.
— Comprobante del pago de derechos correspondiente.
4. Emite el dictamen por el cual se otorgara la revalidacion y entrega a CIRAJ.
Coordinador de Incorporacién, Revalidacion y Asesoria Juridica
5. Recibe, analiza y aprueba el dictamen de Revalidacién y entrega a EREV.
Encargado del Area de Revalidacion
6. Recibe el dictamen e ingresa la informacién al portal de la DGAIR para generar la resolucién
de Revalidacién de Estudios del nivel solicitado.
7. Emite oficio dirigido al Secretario de Educacién solicitando su firma en la Revalidacién de
estudios y entrega a CIRAJ.
Coordinador de Incorporacion, Revalidacién y Asesoria Juridica
8. Recibe y revisa el oficio dirigido al Secretario de Educacién solicitando su firma en la
Revalidacion y entrega a DGEB.
Director General de Educacion Basica.
9. Recibe el oficio y la Revalidacién de Estudios y turna al SE.
Secretaria de Educacion del Gobierno del Estado de Yucatan
10. Autoriza, firma y sella la Revalidacion de Estudios y turna a DGEB.
Director General de Educacién Basica
11. Recibe oficio y la revalidacion de estudios y la entrega a CIRAJ.
Coordinador de Incorporacion, Revalidacién y Asesoria Juridica
12. Recibe oficio y la Revalidacién de Estudios y entrega al interesado.
Fin del procedimiento.

INDICADOR

A=(B/C) 100
Revalidaciones | A=Porcentaje de atencién. . o
otorgadas B= Total de solicitudes atendidas. Porcentaje | Semestral 100%

C=Total de Solicitudes realizadas.
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VIl. ANEXOS

Dlagréma de .F|UJOV del

Procedimiento para 2 3 5

No Aplica Revalidar Estudios del CIRAJ Afos | Afos | Afos Eliminar
Nivel Primaria o
Secundaria.

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIll. CONTROL DE CAMBIOS

20/11/2019 00 Generacion del documento.

Modificacion del disefio, eliminacién del apartado V.
RESPONSABILIDADES 'y actualizacion del apartado [IX.
FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO, en apego a
02/04/2025 G : la Guia Técnica para Expedir el Manual de Procedimientos de
' las Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de
Yucatan GT-PL-EDN-01 ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

(L%Mw

e nrJque Vazquez Barcelo
Dll‘ECtOI‘ General de Educacién Basica
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para Revalidar Estudios del Nivel Primaria o Secundaria

Revalidadon de Primaria o
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2. Recibe  solicitud, revisa el 10. Autoriza, firma y sella la revalidadén
cumplimiento de l norma y turna a DGEB
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3. Recibe solicitu de revalidacion de 11. Recibe la revalidacion y entrega a

acuerdo a normatividad CIRAJ

4. Emite el dictamen e revalidacion y

entrega a CIRAJ 12. Entrega revaldacion al solicitante

A 4 Y

5. Recibe analiza y aprueba dictament de
revalidadony entrega a EREV

Revalidadénde estudios,
realizada.

6. Ingresa los datos al portal de la DGAIR
para realzar revalidacion

v

7. Emite oficio ala SEGEY para firma de
la revalidaciony entrega a CIRAJ

v

8. Recibe oficio de revaidacién drigido a
SEGEY'y entrega a DGEB
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