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I. OBIJETIVO

Validar las calificaciones obtenidas por los alumnos en las evaluaciones extraordinarias por el area
de control escolar del departamento de preparatorias estatales, mediante cotejo de REEX en el
SICEMSY, con el fin de actualizar el historial académico.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en el Departamento de Preparatorias Estatales de la Direccion de
Educacién de Media Superior de la Secretaria de Educacion.

11. i FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
No aplica.

Ambito Estatal

Articulos 54-57, seccion 1V; de la Ley de Educacion de Yucatan.

Articulo 36; del Cédigo de la Administracién Publica de Yucatan.

Articulo 135; del Reglamento del Cédigo de la Administraciéon Publica de Yucatan.

Reglamento Académico de las Preparatorias Estatales e Incorporadas.

Acuerdo No. 04/2011 (SEGEY) por el que se establece el Plan de Estudios de Bachillerato 2011
para las Escuelas Preparatorias Estatales y las Particulares Incorporadas a la Secretaria de Educcioén
del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Yucatan. Publicado en el Diario Oficial del Gobierno
del Estado el 20 de enero de 2012.

IV. DEFINICIONES
AFFY: Agencia de Administracion Fiscal de Yucatan.
CEDPE: Control Escolar Departamento de Prepas Estatales.
DEMS: Direccién de Educacién Media Superior.
DP: Departamento de Preparatorias Estatales.
REEX: Registro de Evaluacion Extraordinaria.

SICEMSY: Sistema Integra de Control Escolar de Media Superior de Yucatan.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Verificador del Area de Control Escolar (Atencién a Escuelas) del Departamento
1. Recibe los REEX y los derechos de pago por parte del subdirector administrativo.
2. ¢El recibo de pago de derechos coincide con el nimero de alumnos sustentantes?
e Si: Continta en la actividad 4.
e No: Contintia en la actividad 3.
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e No: Continta en la actividad 3.
3. Informa al subdirector administrativo el nimero de derechos faltantes. Regresa en la
actividad 1.
Subdirector Administrativo
4. Firma el REEX, junto con el Docente responsable y envia al verificador del area de Control
Escolar (Atencion a Escuelas) del Departamento.
Verificador del Area de Control Escolar (Atencién a Escuelas) del Departamento
5. Verifica que los REEX estén debidamente firmadas y selladas por las autoridades.

6. ;Los REEX estan debidamente firmados y sellados?
e Si: Continta en la actividad 8.
e No: Continta en la actividad 7.
7. Notifica al subdirector administrativo las inconsistencias en los REEX. Regresa a la actividad
1.
8. Recibe, coteja y valida los REEX en el SICEMSY.

9. ¢Coincide el REEX con lo capturado en el SICEMSY?
e Si: Continta en la actividad 11.
e No: Continta en la actividad 10.
10. Informa al subdirector administrativo de la inconsistencia. Regresar a la actividad 1.
11. Sella de visado los REEX.
12. Archiva los REEX.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B/C) 100
A=porcentaje
Alumnos inscritos a B=REEX que se Porcentaje Semiaial 100%
examen 1 recibe
C=REEX de sistema

VIl.  ANEXOS

Cédigo Nombre del Ubicacién AT* AC* PTC* Disppsicic’m
anexo final
Diagrama de Flujo
del Procedimiento
para Regularizar

A
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No aplica Alumnos que PES 2 Afos 3 Anos 5 Eliminar
Adeuden Anos
Asignaturas en las
Preparatorias
Estatales e
Incorporadas.
REEX Reporte de ACE Indefinido | Indefini | Indefi Archivo
evaluacién do nido (fisicoy
extraordinaria digital)

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Numero de revision Actividad
Generacion del Procedimiento para Regularizar
30/06/2020 00 Alumnos que Adeuden Asignaturas en las

Preparatorias Estatales e Incorporadas.

Modificacién del disefio, eliminacién del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizacién del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,
en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatan GT-PL-EDN-01 ROO.

02/04/2025 01

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

|
Lic-Migu€él Angel Pech Estrella v
Directorde Educacion Media Superior

L] 4

o
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8. Recibe, coteja y valida los REEX en el
SICEMSY

Verificador delArea de CEDPE

9. ¢ Coincide el REEX con lo
__capturado en el SICEMSY?

Verificador delArea de CEDPE :

Si
v

11. Sela de visado los REEX

Verificador del Area de CEDPE

12. Archiva los REEX

Verificador delArea de CEDPE ;

v

Proceso REEX Finalizado
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10. Informa al Subdire ctor Administrativo
Nop| de lainconsistencia.
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