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. OBIJETIVO
Proteger la salud de las generaciones presentes y futuras contra las devastadoras consecuencias
sanitarias, sociales, ambientales y econémicas causadas por el consumo de tabaco y la exposicion
al humo de tabaco.

. ALCANCE
Aplica al personal adscrito al Departamento de Servicios Educativos de la Direccién de Educacion

Media Superior, de la Secretaria de Educacion.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 1. Titulo 1 de la Ley General del Control del Tabaco. (Publicado en el Diario Oficial en el

2008).
Articulo 2. Titulo 1 de la Ley General del Control del Tabaco. (Publicado en el Diario Oficial en el

2008).
Articulo 5., Titulo 1 de la Ley General del Control del Tabaco. (Publicado en el Diario Oficial en el

2008).

Ambito Estatal
Articulo 3, capitulo 1 de la Ley General de Salud del Estado de Yucatan, en su seccion V, informa
sobre la ley de prevencién de las adicciones y el consumo abusivo de bebidas alcohélicas y tabaco

en el estado.

IV. DEFINICIONES
SE: Servicios Educativos

UPSYMA: Unidad de Programas de Salud y Medio Ambiente
Preparatoria Estatal: Escuela que solicita el reconocimiento

DSM: Direccion de Salud Mental de la SSY.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Titular de la Direccion de Salud Mental de la SSY
1. Autoriza el Proceso para la obtencidn del Reconocimiento.
Servicios educativos/ Unidad de Programas de Salud y Medio Ambiente Responsable de la

implementacion y seguimiento al programa.
2. Gestiona, acompanfia y supervisa el proceso para la obtencién del Reconocimiento de la

S5Y.
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Escuela Preparatoria Estatal

3. Cumple con los requisitos que se piden en el programa para obtener el Reconocimiento.

Servicios educativos/ Unidad de Programas de Salud y Medio Ambiente

4. Realiza el acercamiento con la Secretaria de Salud de Yucatan (SSY), para solicitar la
implementacién del Programa Edificio 100% Libre de Humo de Tabaco en las Preparatorias
Estatales.

5. Se solicita nimero de oficio a la secretaria del Depto. de Servicios Educativos y se
elabora el documento de solicitud en la Unidad de Programas de Salud y Medio Ambiente.
6. Se lleva oficio al Depto. de Servicios educativos para su revision, aprobacién y se recabe
la firma de la Directora de Educacion Media Superior y finalmente se envie a SSY.

7. Retine con los responsables del programa de la Secretaria de Salud de Yucatan (SSY).

8. Calendariza en conjunto con la SSY las visitas a las preparatorias seleccionadas.

9. Contacta a la direccién de la preparatoria para informar la fecha propuesta para la
capacitacion.

10. Realiza la visita conjunta con personal de la SSY en la preparatoria seleccionada para la
Capacitacién del personal y se registra el nimero de participantes en la listas de asistencia
de la Unidad de Programas de Salud y Medio Ambiente; posteriormente se hace el recorrido
para las indicaciones de la sefializacién y finalmente se llena la cédula de evaluacion del
programa.

11. Recibe la llamada por parte de la direccion del plantel y programa fecha para asistir al
plantel educativo para la verificacion de la sefalizacion.

12. Informa al director del plantel la fecha en la cual se asistira para hacer la verificacion.
13. Informa al personal responsable del programa de la SSY para calendarizar la visita en
conjunto al plantel para la verificacion de la sefializacién y el procedimiento de certificacion
sea otorgado.

14. Programa en conjunto con los directivos del plantel y el personal de la SSY la fecha para
la ceremonia de entrega de reconocimiento.

15. Realiza el seguimiento de la logistica del evento.

16. Asiste a la ceremonia de entrega de constancia de reconocimiento al director del plantel
como Edificio 100% Libre de Humo de Tabaco.

Escuela Preparatoria Estatal

VI

17. Recibe el reconocimiento como Edificio 100% Libre de Humo de Tabaco.
Fin del procedimiento.

INDICADOR
Indicador Formula Unidad de medida Periodicidad Meta
Escuelas que B “
solicitan s =(B/C) 100 Porcentaje Trimestral 90 %
L= ) A= Porcentaje
Certificacion ., i
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B= NUmero de
escuelas que
solicitaron el
Reconocimiento
C= NuUmero de
escuelas que se les
otorgé el
Reconocimiento.

VIL.

ANEXOS

Cédigo

Nombre
del anexo

Ubicacion

AT*

AC*

PTC*

Disposicion
final

No aplica

Diagrama de
flujo del
procedimien
to para
otorgar el
reconocimie
nto de
validez
oficial

UPSYMA

Permanente

Permanente

Archivo

F-PR-INS-01

Oficio de
solicitud

UPSYMA

3 dias

1mes

anos

Archivo

F-PR-INS-02

Lista de
asistencia a
la platica de
sensibilizaci
on

UPSYMA

3 dias

4 dias

afnos

Archivo

VIl

F-PR-INS-03

Cédula de
Evaluacién
del
Programa

UPSYMA

3 meses

5
afos

Archivo

CONTROL DE CAMBIOS

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacién.
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