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. OBIJETIVO
Organizar y desarrollar el Pentatlén Infantil, con la finalidad de garantizar en los nifos el

desarrollo multilateral de las capacidades fisicas y de las habilidades motrices y deportivas,
promoviendo habitos morales de conducta y espiritu colectivo, como parte de su formacion
integral dentro de la sociedad.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en la Coordinacién de Deporte Escolar y Recreacion del

departamento de la Direccién de Desarrollo Personal y Social de la Direccion General de
Desarrollo Educativo y Gestién Regional de la Secretaria de Educacion.

. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3° de la Constitucién politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 2°, 3° Fraccién IX; de la Ley General de Educacion.
Articulo 57 de la Ley General de los Derechos de las nifias, nifios y adolescentes.
Articulo 2°, Fraccién 1V, VI, de la Ley General de Cultura Fisica y Deporte.

Ambito Estatal

Plan Estatal de Desarrollo.

Articulo 36 del Cédigo de la Administracion Publica de Yucatan.

Articulo 134 Bis del Reglamento del Cédigo de la Administracién Pdblica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
ATE: Auxiliar Técnico Especializado de la CDER.

CDER: Coordinacién de Deporfe Escolar y Recreacion.

CPEF: Coordinador Pedagdgico de Educacién Fisica.

Educacién Basica: Tipo de ensefianza que esta realizada en niveles o etapas, que tiene objetivos
claros y que se imparten en instituciones especialmente designadas para ello.

Pentatldn infantil: Combinacion de pruebas atléticas que contiene lanzamientos de pelota, salt
de longitud, carrera de velocidad, carrera de resistencia y carrera con obstaculos; dirigido a niv

primaria.
JDA: Jefe del Departamento Administrativo.
A

RTJDEPI: Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlén Infantil de la CDER.
\

SZEF: Supervisores de zona de educacion fisica.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion ALt
1. Instruye al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlén Infantil para .

que elabore la convocatoria anual.

“La informacion contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
F-PL-EDN-05 R0OO Pagina 2 de 5




SECRETARIA DE EDUCACION

AL vt et 22 Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestion
<‘\"/,) YU CATI}I\J Regional
: Direccién__de Desarrollo Pﬁgvr_vsonal y Social
Cadigo Fecha de emision Fecha de actualizacion
PR-DDP-DER-01 RO1 29/01/2021 03/04/2025
Procedimiento para Realizar el Pentatlon Infantil

Responsable
2.Elabora la convocatoria en Formato F-PR-RPI-01 ajustando las categorias que

corresponden anualmente; posteriormente la devuelve al Coordinador de Deporte Escolar y
Recreacién para su revision.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién
3. Certifica que la convocatoria esté debidamente estructurada.
4. ;La convocatoria esta debidamente elaborada?
e Si: Continda en la actividad 6.
e No: Continta en la actividad 5.
5.Entrega la convocatoria al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y
Pentatlon Infantil para su correccién y regresa a la actividad 2.
6.Entrega la convocatoria a la Secretaria de Direccién para recabar la firma del Director de
Desarrollo Personal y Social. Espera la firma del Director de Desarrollo Personal y Social.
Secretaria
7.Recaba la firma del Director y devuelve al Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién
8. Recibe convocatoria firmada y entrega al Coordinador Pedagdgico de Educacién Fisica para
la distribucién a través de los Supervisores de Zona de Educacién Fisica a todos los centros
escolares del estado.
Coordinador Pedagdgico de Educacidn Fisica
9.Entrega a los Supervisores de Zona de Educacién Fisica la convocatoria para su respectiva
difusién a la zona escolar que les confiere.
Espera la fecha del Evento.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién
10. Solicita al JDA los insumos necesarios para desarrollar el evento.
~ 11. Realiza oficio de solicitud de servicio médico ante la Secretaria de Salud.
12. Efectda reunién con el personal involucrado en la jornada, indicando las instrucciones
precisas a cada uno del personal de apoyo.
13. Solicita al Jefe del Departamento Administrativo oficio de comisién para personal docente
que brindara apoyo en las competencias.
Jefe Administrativo
14. Elabora los oficios de comision para el personal de apoyo y entrega al Coordinador
Deporte Escolar y Recreacion.
Coordinador de Deporte Escolar y Recreacién
15. Recibe oficios de comisién y entrega al personal que brindara apoyo.
16. Organiza las acciones de las comisiones a desarrollar en la competencia.
17. ;Es la jornada niimero 1?
e Si: Continta en la actividad 19.
e No: Continta en la actividad 18.
18. Es jornada 2,3,4,5, 6 6, y regresa a la actividad 16.
19. Instruye al Responsable Técnico de Juegos Deportivos Escolares y Pentatlén Infantil para
que coordine las inscripciones.

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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Responsable

20. Coordina las inscripciones en formato F-PR-RPI-01 por jornada y categoria de los atletas.
21. Realiza las competencias con el personal de apoyo, efectuando las actividades indicadas en
el oficio de comisidn, entrega resultados de competencia al personal asignado de
premiacion.
Auxiliar Operativo.
22. Clasifica y determina los tres primeros lugares para premiacion de acuerdo a los resultados
obtenidos en la hoja de premiacion F-PR-RPI-02.
23. Realiza la premiacién con apoyo del personal designado. Pentatlén Infantil realizado.

Responsable

24. Elabora memoria del evento y entrega al Coordinador de Deporte Escolar y Recreacion.
25. Entrega Original de la memoria del evento al Director de Desarrollo personal y Social y
archiva copia. Pentatlén Infantil realizado.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR
Indicador Formula Umda.d ge Periodicidad | Meta
medida
A=(B/C)100
Participacion | A = Par.tlf:lpaaon' ppr Jornada B=nUmero Potteritile Anusl 80%
por Jornada | de participantes iniciales
C= nGmero de participantes finales
VIl. ANEXOS
Cédigo Nombre delanexo | Ubicacién | AT* [ Ac* | prc | Disposicion
Diagrama de Flujo del 5 3 5
No aplica Procedimiento para Realizar DER = E 5 Elimin
L. . Anos | Anos | Anfos
el Pentatlon infantil
Inscripciones al Pentatlén 3 No 3 gy
F-PR-RPI-OL 1) eantil DER | Afios | Aplica | Afos E"m'”a&
. . 3 No 3 o 1\_‘
F-PR-RPI-02 | Hoja de Premiacion DER Afios | Aplica | Afos Elimina

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Ndmere ge Actividad
revision
29/01/2021 00 Generacién del Procedimiento para Realizar el Pentatlén Infantil.
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FBEf | ) DL aEOide Actividad
revision

Modificacion del disefio, eliminaciéon del apartado V.
RESPONSABILIDA,DES y actualizacién del apartado IX. FIRMA
DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO, en apego a la Guia

03/04/2025 01 Técnica para Expedir el Manual de Procedimientos de las
Dependencias y Entidades del Gobierno del Estado de Yucatan
GT-PL-EDN-01 ROO.

IX. AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé

Dr. Hitario Leongio Vélgz Merino
Director General de Desarrolld Educativo y Gestién Regional
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Programacion anual

1. Gira instrucdones al RTJDEPI para que
elabore la convocaoria

Coordinador de Deporte Escolar y
ecreaci

T

2. Elabora la convocatoria y la entrega a
revisién del CDER

Responsable :

T

3. Verfficala convocatora

Coordinador de Deporte Escolary

Recreacion

4. ¢ Es mrrecta la convocatoria?

Si
A 4

6. Entrega a la SD para recabar la firma
del DDPS

Coordinador de Deporte Escolary
Recreacion

N

Esperala
firma del
DDPS

7. Recaba b firma del DDPSy devuelve
la convocatori al CDER

Segetaria

!

8. Recibe la mnvocatoria firmaday la
entrega al CPEF para su distribucién

Coordinador de Deporte Escolar y.
Recreacion =

!

9. Entrega La convoatoria a los SZEF
para la distribucién enlas escuelas

~Co Pedagé de Ed &

FEica

Espera fecha

de evento

10. Solicita al JDA los Insumos necesarios
para desamollar el evento 1

Coordinador de Deporte Escolary
- Recreacion =

5. Devuelve al RTJDEPI para que realice
correcciones

Coordinador de Deporte Escolar y.
Recreacls

11. Elabora ofici de solidtud para el
servido médico ante la Seaetaria de
Salud

Coordinador de Deporte Escolary
Recreacién

“

12 Efectda reunién con el personal para
el programa del evento

Coordinador de Deporte Escolary
Recreacion

J

13. Solicka al JDA la elaboracién de bs
comisiones para el personal que brindara
apoyo

Coordinador de Deporte Escolary
Recreacion

!

14, Elzbora oficbs de comisin y los
entrega al CDER

Jefe Adminktratho

s

15. Recibe oficios de comisién y los
entrega al personal de apoyo

Coordinador de Deporte Escolary
cién

J

16. Organiza las acdones de las
comisiones a desarrolar en la
compe tencia

Coordinador de Deporte Escolar y
6n

ecreaci

17.Eslajornada 12

Si
A4

19. Instruye al RTJDEM para que
coordine las inscripciones

Coordinador de Deporte Escolary.
Recreacion =

T

20. Coordina la inscripcion de los nifios
llenando el F-PR-RPI-02

Responsable

18.Es2,3.4,6,5

Coordinador de Deporte Escolar y.
Recreacicn
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21. Realiza las competenciasen
coordinadén con elpersonalde apoyo, |:

entregan resultados al personal asignado
a premiacion :

2 Responsable = 3

Y

22. Clasifica y determina los tres
primeros lugares para su premiaddn

Auxiliar Opéraﬁvo =

A 4

23. Realiza la premiadén conelpersonal |
de apoyo ;

~Auxiliar Operativo

A 4

24, Elabora memoria del eventoy
entrega al CDER

: Responsable

\ 4

25. Entrega Original de la memoria del
evento al DDPS y archiva copia

= Responsable

\ 4

Pentatlén Infantil realizado

a

L]
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PENTATLON INFANTIL

Ciclo Escolar:
PRUEBA CATEGORIA RAMA
Mo NOMBRE ESCUELA O PCBLACION MARCA LUGAR

F-PR-RPI-02 ROO

Paginalde1




SECRETARIA DE EDUCACION

OFAND RENACINIENTO MAYA | . 1y H 16
LR Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestiéon

¢9» YUCATAN

N o i
LI () coniERNO DEL ESTADO : 2024 + 2030

Regional
Direccién de Desarrollo Personal y Social
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Ciclo Escolar - 5
DDPyS
CATEGORIA: RAMA: VARONIL ©0OLOR DE No: CONDUCTOR: FECHA:
ESTALION ESTALION ESTACION ESTACION ESTACION
£ z F 4 5
FECHADE ESCUELA, CLUS 3ONTS X L PELOTA F 4 3CMTS L SALTO DE £ a0 L
Mo NOMBRE NACIHIENTO Q POBLAION oV TENIF VEL. LONGITUD TS

B CARRERA BCARRERA RESIBT
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