QNG nrewac SECRETARIA DE EDUCACION . i
(( 3)) YUCATAN Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestion : @

V GOBIERNO DEL ESTADO ° 2024 - 2030 Reglonal 1um

Cédigo Fecha de emisién Fecha de actualizacion
PR-DGD-07 RO1 30/06/2020 04/04/2025
Procedimiento para Publicar Informacién en la Plataforma Nacional de Transparencia }
INDICE

Pagina

l. OBIJETIVO 2

Il. ALCANCE 2

lll. FUNDAMENTO LEGAL 2

IV. DEFINICIONES ' 2

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO 2

VI. INDICADOR 3

VII. ANEXOS ' 3

VIIl. CONTROL DE CAMBIOS 3

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO 4

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”

F-PL-EDN-05 ROO Pagina 1 de 4



STALS SECRETARIA DE EDUCACION %ﬁ i
(¢'>) YUCATAN Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestién : @
: 294" .7 GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 -2030 Reglonal ba. “
Cédigo Fecha de emisién Fecha de actualizacion
PR-DGD-07 RO1 ~30/06/2020 04/04/2025

Procedimiento para Publicar Informacion en la Plataforma Nacional de Transparencia

I. OBIJETIVO
Registrar y publicar correctamente la informacion relativa a todos los Programas Federales que
reciben subsidio econdmico o en especie en la Plataforma Nacional de Transparencia.

Il. ALCANCE
Aplica al personal que labora en las Coordinaciones de los Programas Federales de la Direccion
General de Desarrollo Educativo y Gestién Regional de la Secretaria de Educacion.

1. FUNDAMENTO LEGAL
Ambito Federal
Articulo 3° (Fracc. 9, Inciso C; 6 y 8); de la Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley General de Proteccién de datos Personales en posesion de sujetos obligados.
Reglas de Operacién de los Programas Federales.

Ambito Estatal

Articulo 75°; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.

Ley de Acceso a la Informacion Publica para el Estado y los Municipios de Yucatan.

Ley de Proteccién de Datos Personales en posesion de sujetos obligados del Estado de Yucatan.

Iv. DEFINICIONES
Area de la DGDEGR: Direccién o Coordinacién de Programas adscritos a la Direccién General de
Desarrollo Educativo y Gestién Regional.

Coordinador de Normatividad: Figura que funge como enlace con la unidad de transparencia de la
SEGEY, Contraloria Social y Direccién Juridica.

DGDEGR: Direccidén General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional.
INAIP: Instituto Nacional de Acceso a la Informacién Publica.

SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador de Normatividad

1. Descarga los formatos 15 Ay B, 37 Ay B, 38 Ay B, 40 Ay B, 48 del INAIP en el SIPOT.

2. Solicita via correo electrénico a las Areas de la DGDEGR que reciben subsidio, la
informacion requerida en los formatos que corresponden a cada periodo (Trimestral,
Semestral o Anual). Espera el envio de la informacion.

Recibe y verifica la informacién proporcionada por las Areas de la DGD
¢Esta completa la informacién proporcionada?
e Si: Continta en la Actividad 6.

e No: Continta en la Actividad 5.
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5. Informa al Area de la DGDEGR y solicita completar la informacién, regresa en la actividad
3.
Registra en los formatos la informacién proporcionada por las Areas de la DGDEGR.
Publica los formatos en el SIPOT.
¢Los formatos fueron publicados correctamente?
e Si: Continua en la actividad 9.
e No: Continua en la Actividad 10.
9. Descarga el comprobante de procesamiento de la informacién del SIPOT. Informacién
publicada en la plataforma.
10. Corrige el llenado de los formatos. Regresa en la actividad 6.
Fin del procedimiento.

©®No

VI. INDICADOR

Indicador Férmula paidadde | odicidad |- Meta
medida
.. = (B/C) 100
Informacion A= Porcentaie
publicada en _ o Porcentaje | Trimestral 100%
B=Informacién capturada
la Plataforma iie . .
C=Informacion obligatoria
VII. ANEXOS
Cédigo Nombre del anexo Ubicacién | AT* | AC* | PTC* D'S‘;i‘f;f”“
Diagrama de Flujo del
No aplica Procedlrr!|’ento para Publicar NOR ~2 ~3 ~5 Eliminar
Informacidén en la Plataforma anos | anos | afos
Nacional de Transparencia

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

VIlIl. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha | Dumerode Actividad
revision
30/06/2020 00 Generacioén del. Procedimiento para Publicar Informacién en la
Plataforma Nacional de Transparencia.
Modificacién del disefio, eliminacién del apartado V.
04/04/2025 o RESPONSABILIDADES y actualizacién del apartado IX. FIRMA D

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo génera.”,
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Numero de
Fecha s
revision

Actividad

AUTORIZACION DEL DOCUMENTO, en apego a la Guia Técnica
para Expedir el Manual de Procedimientos de las Dependencias y
Entidades del Gobierno del Estado de Yucatdn GT-PL-EDN-01

ROO.

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizo

Director General de Desar

Dr. ncio Vélez Merino

llo Educativo y Gestion Regional

“| a informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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