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Procedimiento para Integrar e Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles en Tahmek y Mayapan

I. OBIJETIVO
Documentar las actividades necesarias para seleccionar a los alumnos de 5to, 6to grado de nivel

primaria y 1ro. de secundaria de las escuelas publicas en los municipios de Tahmek y Mayapan, por
medio de la cobertura de una planta docenice y equipamiento instrumental musical, con la finalidad
de participar en la Orquesta Sinfénica del Area de Formacién Musical.

. ALCANCE )
Aplica al personal que labora en el Area de Formacién Musical adscrito a la Coordinacién de Cultura

y Promocién Editorial de la Direccion General de Desarrollo Educativo y Gestion Regional,
perteneciente a la Secretaria de Educacion.

lll. FUNDAMENTO LEGAL

Ambito Federal
Articulos 3, parrafo 5, 4, parrafo 12; de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulos 5y 18, parrafo 54; de la Ley General de Educacion.

Ambito Estatal
%” Articulos 90 y 93; de la Constitucion Politica del Estado de Yucatan.
v Articulos 25, fraccién VI, 52, fraccion IV; Ley de Educacién del Estado de Yucatan.
? Articulo 132, fraccion X y XX; Reglamento del Cédigo de la Administracién Piblica de Yucatan.

IV. DEFINICIONES
Docente de Ensefianza Artistica: Servidor publico cuya finalidad es la de ensefiar a tocar un

instrumento musical de acuerdo con las capacidades y habilidades del alumno.

Integrar: Aceptar a los alumnos que deseen aprender a tocar algin instrumento musical de acuerdo
con sus capacidades y habilidades.

Responsable de 4rea de Formacién Musical: Servidor publico responsable de disefiar programas y
estrategias para apoyar a los maestros de ensefianza musical.

Sede: Escuela pUblica en los municipios de Tahmek y Mayapan, en donde se impartira la ensefianza
de instrumentos musicales.

V. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Coordinador de Cultura y Promocién Editorial
1. Recibe instruccion del Titular de la Direccién General de Desarrollo Educativo y Gestién
Regional para implementar orquestas.
Responsable de Area de Formacion Musical
2. Recibe del Coordinador de Cultura y Promocién Editorial, instruccion para integrar e

implementar Orquesta Sinfénica Infantil y Juvenil.

n

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que/fo genera.
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I

8.

Acude a las Escuelas de Educacion Béasica Primaria y Secundaria de las localidades de
Tahmek y Mayapan al final del curso escolar, a realizar la invitacién para pertenecer a la
Orquesta Sinfénica Infantil y Juvenil, a través de un documento informativo para los
alumnos inscritos para el siguiente curso escolar en la escuela.

Acude con el personal Docente de Ensefianza Artistica, al inicio del curso escolar a las
Escuelas invitadas para recabar la informacion (Nombre, grado escolar) de los alumnos
interesados en pertenecer a la Orquesta Sinfénica Infantil y Juvenil.

Realiza con el personal Docente de Ensefianza Artistica el diagnéstico de iniciacion musical
llenando el F-PR-IIO-01 con datos de los alumnos para determinar las capacidades y
habilidades de acuerdo a las caracteristicas fisicas y cognitivas de cada alumno para
determinar la seccién y el instrumento musical que le corresponde.

Elabora un listado de los alumnos integrados con el F-PR-110-02 para posterior hacer
entrega a los directores de las escuelas participantes para su conocimiento.

Elabora con el personal Docente de Ensefanza Artistica el material didactico para
proporcionar las clases a los alumnos.

Acuerda con el Director de la Escuela en la cual se desarrollan las clases para confirmar el
uso de los espacios para llevar a cabo las sesiones de formacion musical.

Docente de Ensefnanza Artistica

2.

Acude a la sede donde se desarrollen las actividades e imparticion de las sesiones de
formacién musical.

10. Aplica el formato Lista de Asistencia F-PR-110-03 con los alumnos presentes en las

sesiones de formacién musical.

11. Archiva los formatos F-PR-110-01, F-PR- IIO 02 y F-PR-IIO-03, para fines de control y

supervision.
Integracién e implementacion de orquesta sinfénica infantil y juvenil realizado.
Fin del procedimiento.

VI. INDICADOR

Indicador Férmula Unidad de medida Periodicidad Meta
A=(B*C) /100
AlliFaH6E B= Alumnos
. integrados. Porcentaje Semestral 100%
seleccionados
C=Alumnos
interesados.
VII. ANEXOS
% * sk . ° o »
Cadigo Nombre del anexo | Ubicacion AT AC RIC D'S‘;;Iﬁ:f'on
Diagrama de flujo 6
No aplica | del Procedimiento CCP 1 ano 5 afios s Eliminar
para Integrar e
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s ProY X

Implementar
Orquestas Sinfénicas
Infantiles en Tahmek
y Mayapan.
Examen Diagndstico e " 8 .
F-PR-110-01 . . . CCP 6 anos 2 anos ~ Eliminar
de Iniciacion Musical anos
F-PRAIO-02 | Lista de Alumiios ccp Gafios | 2afies | 2 Eliminar
Integrados anos
EPRjC:Bg | LSt deAsistencia ccp bafos | 2afias || B Eliminar
de Alumnos anos

*AT= Archivo de tramite; AC= Archivo de concentracién; PTC= Plazo total de conservacion.

Vill. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha Nudmero de revision Actividad
16/05/2019 00 Generacién _ d(?l _Procedim.iento para Implementar

Orquestas Sinfénicas Infantiles.

Actualizacién del apartado IV del Procedimiento para
Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles.
Actualizacién del Procedimiento para Integrar e
02/10/2023 02 Implementar Orquestas Sinfénicas Infantiles en
Tahmek y Mayapan.
Madificacion del disefio, eliminaciéon del apartado V.
RESPONSABILIDADES vy actualizacién del apartado
IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO,
en apego a la Guia Técnica para Expedir el Manual de
Procedimientos de las Dependencias y Entidades del
Gobierno del Estado de Yucatan GT-PL-EDN-01 ROO.

20/11/2019 01

04/04/2025 03

IX. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Dr. Hilario Leon

' io Yélez Merino
Director General de Desarrol ucativo y Gestion Regional

“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/Entidad que lo genera.”
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“La informacién contenida en el presente documento es responsabilidad de la Dependencia/En

Integraddn e Impkementacion de
Orquestas Sinfénicas Infantilesen
Tahmek y Mayapan

1. Recibe instrucdén del Titular de
DGDEGR para implementar orquestas.

Coordinador de Qukura yPromocion
- Editorial

2. Recibe del Coordinador de Culturay
Promocién Editorial, instruccion para
integrare implementar Orquesta
Sinfénica I nfantil y Juvenil.

Responsable de Area de FormadénMusical

4

3. Acude a las esauelas de Educadén
Bésica de Primaria y Secundaria de
Tahmek y Mayapan.

Responsable de Area de FormacionMusical

A 4

4. Acude conelpersonal Docente de
Ensefanza Artstica alinicio del curso
escolar a las Escuelas Invitadas.

Responsable de Area de FormaciénMusical

A4

5. Realiza con personal Docente de
Ensefanza Artktica un diagnéstico de
iniciacién musical F-PR-110-01.

Responsable de Area de Formacién Musical

. E1d00rd ullli)l TE105 dIUTios
integrados F-PR-110-02 para posterior
hacer entrega a los directores de
escuelas participantes para su

Responsable de Area de FormacionMusical

A

7. Elabora conelpersonal Docente de

Ensenanza Artitica el material didactico

para proporcionar las clasesa los
alumnos.

&

Responsahle de Areade FormaciénMusical

8. Acuerda con el Director de la escueh
en la aual se desarrollan las chses el uso
de los espacios para llevar a cabo las
sesiones de formacién musical.

Fb

Responsable de Area de FormacionMusical

A 4

9. Acude a la sede donde se desarrollen
las actividades e impartidon de las
sesiones de formacién musical.

Docente de Ensefianza Artistica

A 4

10. Aplica el formato lista de asistencia F-
PR-110-03 con los alumnos presentes
en las sesiones de formacién musicd.

Docente de Ensefianza Artistica

A\ 4

PR-1I0-02 y F-PR-IIO-03.

11. Archiva los formatos F-PR-1I0-01, F-

Docente de Ensefianza Artitica

Integracién e implementacion de
omuesta sinfénica infantil y juve il
realizada.

que lo genera.”
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Examen Diagnostico de Iniciacién Musical

Nombre: . Grado escolar:

Edad: . Instrumento deseado:

Nombra los instrumentos que conoces:

;Tocas algln instrumento musical?

:Qué géneros musicales conoces?

:Qué género musical escuchas?

Menciona dos compositores de musica clasica:

En este apartado se les ensefara solfeo y ritmica basica posteriormente responde a losiguiente.

Menciona las notas musicales:

F-PR-110-01 ROO

Pagina

de

et



=TT X

QMO reEvACImIENTO B SECRETARIA DE EDUCACION
("”) YUCATAN Direccion General de Desarrollo Educativo y
I}V 2} GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 + 2030 GeSti(')n Regional

Examen Diagndstico de Iniciacion Musical

Escribe dos ejemplos de ritmos musicales:

Menciona las claves musicales:

Al reverso de la hoja contornea tu mano izquierda lo mas claro posible

Diagnéstico auditivo.

En este apartado el docente tocara en el piano cinco notas (DO, RE, MI, FA, SOL), posteriormente el
docente tocara una nota de forma aleatoria y el alumno escribira su respuesta en donde se indica, este

proceso se realizara cinco veces.

DIAGNOSTICO
AUDITIVO

1° ronda 2° ronda 3° ronda 4° ronda

5° ronda

A continuacion, entonaremos las cinco notas vistas en el diagnéstico auditivo

#

F-PR-110-01 ROO
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Examen Diagnostico de Iniciacién Musical

Contesta con sinceridad las siguientes preguntas.

:Porque quieres aprender musica?

;Qué es lo que te gusta del instrumento que quieres tocar?

:Qué sientes cuando escuchas musica?

;Cuanto tiempo vas a practicar con tu instrumento musical?

§ e (.L;\C%(IS
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Lista de Alumnos Integrados

F-PR-110-02 ROO

ALUMNOS DE ORQUESTA DEL MUNICIPIO DE
VIOLIN GRADO
VIOLA GRADO
CHELO GRADO
CONTRABAJO GRADO
FLAUTA _ GRADO
__CLARINETE GRADO
SAXOFON GRADO
_ TROMPETA GRADO
TROMBON GRADO
PERCUSION GRADO
OTROS GRADO

TOTAL: ___ alumnos /
Pgiha 1(de 1
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